ZARZADZENIE NR BR.120.13.2020
BURMISTRZA MIASTA KLUCZBORKA
z dnia 25 marca 2020 r.

w sprawie zmiany instrukeji ewidencji i kontroli bloczkéw oplaty targowej /druk
§cislego zarachowania/ oraz procedury poboru oplaty targowej w Urz¢dzie Miejskim w
Kluczborku

Na podstawie art. 42 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
( Dz.U. z 2019r. poz.869 z pdzn.zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. W instrukeji ewidencji i kontroli bloczkow oplaty targowej /druk scislego zarachowania/
oraz procedury poboru oplaty targowej w Urzedzie Miejskim w Kluczborku pracy Urzgdu Pracy
Urzedu Miejskiego w Kluczborku stanowigcej zatacznik do Zarzadzenia Nr AO.120.33.2011
Burmistrza Miasta Kluczborka z dnia 10 maja 2011r. w zwigzku z ograniczeniem funkcjonowania kasy
Urzedu w zwigzku z COVID — 19 § 9 pkt 2 i 3 otrzymuje brzmienie:

., 2. Pracownik B — sprzedaje na targowiskach — sprzedaje na targowiskach miejskich druki
optaty targowej — zachowujac ich drugie odeinki broszurowane. Po powrocie z targowisk
przelicza zebrane pienigdze i sprawdza ich sum¢ z wydanymi drukami . Pracownik A4
ewidencjonuje i kontroluje stan bloczkow oplaty targowej wydanych i sprzedanych w
danym dniu oraz przechowuje zebrana oplat¢ w zabezpieczonym miejscu do momentu
fizycznej wplaty przez pracownika B do kasy Urzedu.

3. Pracownik B — najpdzniej w okresie do 4 tygodni udaje si¢ do kasy Urzedu — gdzie
pracownik C Wydzialu Finansowego wypisuje kwitariusz przychodowy, na podstawie
ktorego pracownik B dokonuje fizycznej wplaty w kasie”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia i obowigzuje do czasu zniesienia
ograniczen zwigzanych z COVID - 19.
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