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INFORMACJE:

I ETAP - zgloszenie zamiaru zawarcia zwigzku malzenskiego

1) Osoby zamierzajace zawrze¢ zwigzek malzeniski obowiazane sa do przedtozenia
dokumentow tozsamosci oraz sktadaja pisemne zapewnienie o braku przeszkod do

zawarcia malzenstwa.

2) Zapewnienic moze by¢ zlozone przed kazdym Kierownikiem Urzedu Stanu
Cywilnego w kraju, a za granicg przed polskim konsulem. Cudzoziemiec nie znajacy

jezyka polskiego sktada przedmiotowe zapewnienie w obecnosci tlumacza.
3) Zapewnienie obraku przeszkéd prawnych wylaczajacych zawarcie zwigzku
matzenskiego wazne jest 6 miesigey od daty zlozenia.

4) Oswiadczenie, ze nie istnieja przeszkody uniemozliwiajgce zawarcie malzenstwa
sklada si¢ pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego

oswiadczenia.

5) Ustawowy okres oczekiwania na zawarcie matzenstwa w usc wynosi miesigc od dnia

ztozenia dokumentow zapewnienia.




6)

7

8)

9)

Kierownik USC moze zezwolié na zawarcie matzenstwa przed uptywem tego terminu,
ale tylko w przypadku, gdy przemawiaja za tym wazne wzgledy. Przyczyny te muszg

by¢ potwierdzone odpowiednimi dokumentami lub zaswiadczeniami.

W uzasadnionych przypadkach zawarcie zwigzku matzenskiego moze nastgpi¢ poza
lokalem usc, jezeli osoba zamierzajaca zawrze¢ zwigzek matzenski jest w stanie

zagrozenia zycia albo jest pozbawiona wolnosci.

Na wniosek 0sdb zamierzajacych zawrze¢ matzenstwo kierownik USC moze przyjaé
oswiadczenia o wstapieniu w zwiazek maltzenski poza urzgdem stanu cywilnego, w
okregu, ktéry jest whasciwy, jezeli wskazane we wniosku miejsce zawarcia
malzenstwa zapewnia zachowanie uroczystej formy jego zawarcia oraz

bezpieczenstwo 0séb obecnych przy sktadaniu odwiadezen (dodatkowa oplata).

Kazdy z nupturientow (osoby zamierzajace zawrze¢ matzenstwo) moze zlozyd
oswiadczenie o wyborze nazwiska, jakie bedzie nosit po zawarciu malzenstwa;
matzonkowie moga nosi¢ wspolne nazwisko bedace dotychczasowym nazwiskiem
jednego znich, albo zachowaé¢ swoje dotychczasowe nazwiska, albo polaczy¢ je

z nazwiskiem drugiego matzonka.

I1 ETAP - przyjecie oswiadezen o wstapieniu w zwigzek malzenski i sporzadzenie aktu

malzenstwa :

1) Zawarcie matzenstwa nastgpuje przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego wybranym

przez osoby zamierzajace zawrze¢ matzefistwo, w obecnosci swiadkow (dwoch).

Swiadkiem moze byé tylko osoba petnoletnia.

2) Ziozenie o$wiadczen o wstapieniu w zwiazek matzenski dokumentuje si¢ w formie

protokotu, ktéry podpisuja osoby wstepujace w zwiazek matzenski, swiadkowie oraz

kierownik urz¢du stanu cywilnego lub konsul.

3) Kierownik urzedu stanu cywilnego, ktdry przyjal oéwiadczenia o wstapieniu w zwiazek

malzenski, sporzadza akt malzenstwa najpdzniej w nastgpnym dniu roboczym

4)

Po sporzadzeniu aktu matzenstwa wydawany jest jeden odpis aktu matzenstwa,




OPLATY:

Oplata skarbowa w wysokosci 84,00 zt. ( stownie: osiemdziesiat cztery ztote 00/100)
Optata dodatkowa: 1.000,00zt. stownie: jeden tysiac ztotych 00/100 (optata dodatkowa za
przyjecie o§wiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski poza urzgdem stanu cywilnego na

wniosek osob zamierzajacych zawrze¢ malzenstwo).

Whptat z tytutu optaty skarbowej mozna dokonywac na rachunek bankowy Urzedu
Miasta Kluczborka: Bank PeKaO S.A. 55 1240 1662 1111 0000 2655 9410 lub bezposrednio
w Urzedzie Stanu Cywilnego w Kluczborku. Dowod zaptaty naleznej oplaty skarbowej

nalezy zalaczy¢ do podania.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

) Zapewnienie o braku przeszkdd prawnych wylaczajacych zawarcie zwiazku
matzenskiego przyjmowane jest w dniu zgloszenia si¢ nupturientow.
2) Okres oczekiwania na zawarcie matzenstwa w usc wynosi miesiac od dnia ztozenia

dokumentéw zapewnienia.

TRYB ODWOLAWCZY:

Do sadu rejonowego wlasciwego ze wzgledu na siedzibg kierownika USC w terminie 14 dni

od dnia doreczenia odmowy.

PODSTAWA PRAWNA:

1) Ustawa z dnia 25 lutego 1964r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz.U. z 2015r. poz.
2082),

2) Ustawa z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach Stanu Cywilnego (Dz. U. z 2014r.
poz. 1741),

3) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015r. w sprawie
sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu

cywilnego (Dz. U. z 2015r. poz. 225),

4) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U,

z 2016r. poz. 23 z pdzn. zm),

5} Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 29 stycznia 2015r. w sprawie




wzoru dokumentéw wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz. U.
z 2015¢. poz. 194),

6) Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o oplacie skarbowej (Dz. U. z 2016r. poz. 1827)

WZOR WNIOSKU:

Whiosek o skrdcenie terminu oczekiwania na $lub

UWAGI DODATKOWE:

1) Osoby nieletnie zobowiazane sa do ztozenia postanowienia sadu zezwalajacego na

zawarcie matzenstwa.

2) Cudzoziemiec zamierzajacy zawrze¢ matzenstwo sktada:

- zapewnienie

- odpis aktu urodzenia, a jezeli uprzednio pozostawat w zwiazku malzenskim — odpis

aktu matzefistwa z adnotacjg o jego ustaniu, uniewaznieniu albo stwierdzeniu jego

nieistnienia

- dokument stwierdzajacy, ze zgodnie z wlasciwym prawem moze zawrze¢ zwigzek

matzenski lub postanowienie sadu o zwolnieniu od ztozenia w/w dokumentu, jesli

jego otrzymanie napotyka trudne do przezwycigzenia przeszkody.
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