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INFORMACJE:

I ETAP - zlozenie wniosku o wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym

1) Whniosek o wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym mozna ztozy¢ w dowolnym

urzedzie stanu cywilnego na terenie calego kraju.

2) Zaswiadczenie o stanie cywilnym wydawane jest osobie, ktdrej dotyczy po
przeniesieniu wszystkich aktéw stanu cywilnego zostalty do Rejestru Stanu

Cywilnego.
3) Zaswiadczenie jest wazne przez okres 6 miesigcy od dnia wystawienia.
II ETAP - wydanie zaswiadczenia:

Po zlozeniu wniosku i wniesieniu optaty skarbowej kierownik wydaje zaswiadczenie

o stanie cywilnym.

OPLATY:

38,00 zt ( stownie: trzydziesci osiem ztotych 00/100) — optata skarbowa
Whptat z tytutu optaty skarbowej mozna dokonywa¢ na rachunek bankowy Urzedu
Miasta Kluczborka: Bank PeKaO S.A. 55 1240 1662 1111 0000 2655 9410 lub bezposrednio

w Urzedzie Stanu Cywilnego w Kluczborku. Dowdd zaplaty naleznej optaty skarbowe;




nalezy zataczy¢ do podania.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

Wydanie zaswiadczenia nastgpuje nie pézniej niz w terminie 10 dni od dnia zlozenia

whniosku.

TRYB ODWOLAWCLZY:

Odwotanie wnosi sie do Wojewody Opolskiego w terminie 14 dni od dnia dorgczenia

odmowy za posrednictwem Kierownika USC, ktory wydat decyzje.

PODSTAWA PRAWNA:

1) Ustawa z dnia 25 lutego 1964r. Kodeks rodzinny i opiekuiiczy (Dz.U. z 2015 poz.
2082),

2) Ustawa z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach Stanu Cywilnego (Dz. U. z2014r.
poz. 1741),

3) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 9 lutego 2015r. w sprawie
sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu

cywilnego (Dz. U. z 2015r. poz. 225),

4) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z

2016r. poz. 23 z poézn. zm),

5) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 29 stycznia 2015r. w sprawie
wzoru dokumentéw wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z

2015r. poz. 19;1),

6) Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o oplacie skarbowej (Dz. U. z 2016r. poz. 1827)

WZOR WNIOSKU:

Zatacznik

UWAGI DODATKOWE.:

Zaswiadczenie o stanie cywilnym nie jest aktem stanu cywilnego.
Celem za$wiadczenia jest miarodajne i aktualne udokumentowanie stanu cywilnego osoby,
zar6wno przed organami krajowymi jak i zagranicznymi, na uzytek wielu spraw, m.in.

podatkowych, ubezpieczeniowych, socjalnych.
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