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INFORMACJE:

I ETAP - zlozenie wniosku o zmiang imienia lub nazwiska
1) Zmiany imienia lub nazwiska mozna dokona¢ wytacznie z waznych powodow.

2) Zmianie moze podlegac imig lub nazwisko.

3) Zmieni¢ mozna imi¢ lub nazwisko o$mieszajace lub nielicujace z godnoscig cztowieka,

a takze mozna zmieni¢ imie lub nazwisko na:

- imig lub nazwisko uzywane

- imig lub nazwisko, ktdre zostato bezprawnie zmienione

- imig¢ lub nazwisko noszone zgodnie z przepisami prawa, ktérego obywatelstwo
rowniez si¢ posiada,

4) Zmiana nazwiska moze dotyczy¢ nazwiska noszonego aktualnie lub nazwiska rodowego.

5) Po zmianie mozna mie¢ co najwyzej nazwisko dwucztonowe (co do zasady) lub najwyzej

dwa imiona.
6) Zmiana imienia oznacza:

- zastapienie wybranego imienia innym imieniem




- zastapienie dwdch imion jednym imieniem lub odwrotnie

- dodanie drugiego imienia

- zmiang pisowni imienia lub imion

- zmiang kolejnosci imion,

7) Zmiana nazwiska oznacza:

- zmiang na inne nazwisko

- zmiang pisowni nazwiska

- zmiang nazwiska ze wzgledu na forme wilasciwg dla rodzaju zenskiego lub meskiego
8) Nazwisko zmienié moze:

- obywatel polski
- cudzoziemiec nie posiadajacy obywatelstwa zadnego paristwa, jezeli ma w Polsce |’

miejsce zamieszkania
- cudzoziemiec, ktéry uzyskal w Polsce status uchodzey

9') Whniosek o zmiang imienia lub nazwiska sktada si¢ do wybranego kierownika urz¢du
stanu cywilnego.

10) Zmiana nazwiska obojga rodzicow rozciaga si¢ na matoletnie dzieci oraz na dzieci,
ktore zrodzg si¢ z tego malzenstwa.

11) Jezeli nazwisko zmienia tylko jeden z rodzicow zmiana rozcigga si¢ na matoletnie
dzieci i na dzieci pochodzace od tych samych rodzicéw, pod warunkiem, Ze drugi
z rodzicéw wyrazil na to zgode, chyba 7e nie ma on pelnej zdolnosei do czynnosci
prawnych lub j.est pozbawiony wladzy rodzicielskiej albo nie zyje.
Jesli dziecko ukonczylo 13 lat w chwili zmiany nazwiska, wymagana jest jego zgoda.

12) Osoba ubiegajaca sie 0 zmiang imienia i nazwiska zobowiazana jest ztozy¢:
- wniosek,

- dowdg osobisty lub paszport — do wgladu,




- dowody potwierdzajace istnienie waznych powodéw zmiany imienia lub nazwiska.

II ETAP — wydanie decyzji administracyjnej o zmianie imienia i nazwiska

Decyzje o zmianie imienia i nazwiska wydaje kierownik urzedu stanu cywilnego do ktdrego

zlozono wniosek.

OPLATY:

Optata skarbowa w wysokosci 37,00zk. ( stownie: trzydztesci siedem ziotych 00/100)

Whptat z tytutu optaty skarbowej mozna dokonywaé¢ na rachunek bankowy Urzedu
Miasta Kluczborka: Bank PeKaO S.A. 55 1240 1662 1111 0000 2655 9410 {ub bezposrednio
w Urzedzie Stanu Cywilnego w Kluczborku. Dowdd zaptaty naleznej optaty skarbowej nalezy

zataczy¢ do podania.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

W terminie do | miesiaca od ztozenia kompletnego wniosku wydawana jest decyzja
administracyjna o zmianie imienia lub nazwiska badZ decyzja o odmowie dokonania wyzej

wymienionej zmiany. W sprawach skomplikowanych - 2 miesiace.

TRYB ODWOLAWCZY:;

Tryb odwotawczy wystgpuje tylko w przypadku wydania decyzji odmownej. Odwotanie
wnosi si¢ do Wojewody Opolskiego w terminie 14 dni od dnia dorgczenia rozstrzygnigcia, za

posrednictwem Kierownika USC, ktéry wydat decyzje.

PODSTAWA PRAWNA:

1) Ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2016r.

poz. 10),

2) Ustawa z dnia 25 lutego 1964r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. 2015r. poz.
2082),

3) Ustawa z dnia 28 listopada 2014r, Prawo o aktach Stanu Cywilnego (Dz. U. z 2014r.
poz. 1741),

4) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych zdnia 9 lutego 2015r. w sprawie

sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu




cywilnego (Dz. U. z 2015r. poz.223),

5) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U.

z2016r. poz.23 z pdin.),

6) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie
wzoru dokumentéw wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz. U.

z 2015t1. poz.194),

7) Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1827)

WZOR WNIOSKU:

Whniosek

UWAGI DODATKOWE:

1) Zmiany nazwiska nie dokonuje si¢ w przypadku ubiegania si¢ 0 zmiang na nazwisko
historyczne, wstawione w dziedzinie kultury, nauki, dzialalnosci politycznej, '
spotecznej albo wojskowej, chyba ze osoba ubiegajaca sie o zmiang posiada czlonkow

rodziny (matzonek, wstgpny) o tym nazwisku.

2} Cudzoziemiec, ktéry uzyskat w Polsce status uchodzcy moze zmieni¢ imig lub
nazwisko wylacznie z szczegdlnie waznych powodow zwiazanych z zagrozeniem jego

prawa do zycia, zdrowia, wolnosci lub bezpieczenstwa osobistego.

3) Osoby zamieszkale poza granicami Polski moga ztozy¢ wniosek za posrednictwem
polskiego konsula wskazujac kierownika urzgdu stanu cywilnego, do ktérego wniosek

ma by¢ przekazany.

4) Jezeli wnioskodawca i jego maloletnie dzieci nie posiadajg aktow stanu cywilnego
sporzadzonych w Polsce, musi wraz z wnioskiem o zmiang imienia fub nazwiska
ztozyé wniosek o przeniesienie zagranicznych dokumentow stanu cywilnego
(transkrypcijg).

5) Wzmiank¢ dodatkowa o zmianie imienia lub nazwiska rodzica lub rodzicéw osoby

petnoletnicj dotacza sie do aktu urodzenia lub aktu matzenstwa tej osoby, o ile wystapi




ona z takim wnioskiem.
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