
BURMISTRZ MIASTA KLUCZBORKA
województwo opolskie

ZARZĄDZENIE NR BR.120.50.2025
Burmistrza Miasta Kluczborka
z dnia 15 września 2025 roku

w sprawie organizacji i funkcjonowania Stałego Dyżuru Burmistrza Miasta Kluczborka.

Na podstawie § 8 ust. 5 pkt. 7 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 18 marca 2025 roku
w sprawie gotowości obronnej państwa (Dz. U. z 2025 r. póz. 355), art. 20 ust. l pkt 6 ustawy z dnia 26
kwietnia 2007 r. o zarządzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2023 r., póz. 122,z późn. zm.) oraz §5 i § 8
zarządzenia 65/2025 Wojewody Opolskiego z dnia 11 kwietnia 2025 w sprawie organizacji i
funkcjonowania systemu stałego dyżuru na terenie województwa opolskiego

zarządzam, co następuje:

§1
Celem zapewnienia ciągłości przekazywania decyzji i zadań wynikających ze stanów

gotowości obronnej państwa w sytuacjach, których mowa w§3 i § 5 w/w rozporządzenia,

w tym zadań zawartych w „Planie operacyjnym funkcjonowania gminy Kluczbork

w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny" organizuje

się system Stałego Dyżuru Burmistrza Miasta Kluczborka, zwany dalej „stałym dyżurem".

§2
l. Uruchomienie stałego dyżuru następuje:

l) w stanie stałej gotowości obronnej państwa w celu realizacji zadań szkoleniowych

i kontrolnych;

2) w razie zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny podczas

wprowadzenia stanu pełnej gotowości obronnej państwa;

2. Stały dyżur uruchamia się niezwłocznie po otrzymaniu sygnału/komunikatu o jego
uruchomieniu.

§3
Ustala się następującą organizację i zasady pełnienia stałego dyżuru:

l) stały dyżur pełniony będzie w siedzibie Urzędu Miejskiego w Kluczborku, ul. Katowicka l,

(pok.136 ,1 piętro-Sekretariat)

2) stały dyżur pełniony będzie w sposób ciągły, całodobowo, z podziałem na zmiany dyżurne,

zgodnie z zachowaniem przepisów Kodeksu Pracy, od momentu otrzymania
sygnału/komunikatu o uruchomieniu do czasu otrzymania sygnału/komunikatu o jego
zakończeniu;

3) adresem e-mail dedykowanym dla stałego dyżuru jest: stalydyzur@kluczbork.pl;



4) stały dyżur pełnią przeszkoleni pracownicy Urzędu Miejskiego w Kluczborku, którzy

posiadają upoważnienie uprawniające do dostępu do informacji niejawnych oznaczonych

klauzulą „ZASTRZEŻONE", zgodnie z załącznikiem nr l do zarządzenia.

§4
Schemat blokowy organizacji stałego dyżuru przedstawia załącznik nr 2 do zarządzenia.

§5
Organizację oraz zadania i obowiązki członków stałego dyżuru szczegółowo określa

„Instrukcja Stałego Dyżuru Burmistrza Miasta Kluczborka", stanowiąca załącznik nr 3 do

zarządzenia.

§6
Za właściwe funkcjonowanie stałego dyżuru a także szkolenie obsady osobowej stałego dyżuru

odpowiedzialny jest Sekretarz Gminy.

§7
Za opracowanie i aktualizację dokumentacji stałego dyżuru odpowiedzialny jest Naczelnik

Wydziału Spraw Obywatelskich i Obronnych.

§8
Nadzór i koordynację nad realizacją zadań wynikających z mniejszego zarządzenia powierzam

Sekretarzowi Gminy.

§9
Traci moc Zarządzenie nr AO. 120.27.2012 Burmistrza Miasta Kluczborka z dnia 13 czerwca

2012 r. w sprawie organizacji systemu stałych dyżurów na potrzeby podwyższania gotowości

obronnej państwa w Urzędzie Miejskim w Kluczborku.

§10
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.
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