Projekt

z dnia 23 wrze$nia 2015 r.
Zatwierdzony przez ...........cccceeeeenen.

UCHWALA NR.........ceeuenee.
RADY MIEJSKIEJ W KLUCZBORKU

z dnia 30 wrzes$nia 2015 r.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Kluczbork dla szkét
niepublicznych posiadajacych uprawnienia szko6l publicznych oraz trybu i zakresu kontroli prawidlowosci
ich pobierania i wykorzystania

Na podstawie art. 18 ust.2 pkt 15iart 40 ust. | ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z2001 r. Nr 142, poz. 1594 z p6zn. zm.) oraz art. 90 ust. 4 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pdzn. zm.) Rada Miejska uchwala, co nastepuje:

§ 1. Ustala sig tryb udzielania i rozliczania dotacji podmiotowej z budzetu gminy oraz tryb i zakres kontroli
prawidtowosci ich pobierania iwykorzystania w szkotach niepublicznych, posiadajacych uprawnienia szkot
publicznych wpisanych do ewidencji niepublicznych szkét i przedszkoli prowadzonej przez Gming Kluczbork.

§ 2. Jednostka realizujaca obstuge irozliczanie dotacji dotyczacych niniejszej uchwatly udzielanych przez
Gming Kluczbork jest Administracja O$§wiaty w Kluczborku.

§ 3. 1. Szkoty niepubliczne o uprawnieniach szkot publicznych, w ktérych realizowany jest obowiazek szkolny
lub obowiazek nauki, otrzymuja na kazdego ucznia dotacj¢ z budzetu Gminy Kluczbork w wysoko$ci rownej
kwocie przewidzianej na jednego ucznia danego typu irodzaju szkoly w czgsci oswiatowej, subwencji ogoélnej
otrzymanej przez Gming Kluczbork.

2. Dotacje obliczane na podstawie czg$ci o§wiatowej subwencji ogdlnej, do czasu otrzymania metryczki
subwencji oswiatowej przez Gming Kluczbork na dany rok budzetowy nalicza si¢ na podstawie danych
wynikajacych z metryczki za ubiegly rok budzetowy. Po otrzymaniu metryczki na aktualny rok budzetowy
wysoko$¢ dotacji podlega zweryfikowaniu z uwzglednieniem wielko$ci wynikajacych z tej metryczki — poczawszy
od transzy za styczen tego samego roku budzetowego.

3. W wyniku wystapienia niedoptaty Administracja O$wiaty w Kluczborku przekazuje na konto szkoly réznicg
do konca miesigca nastgpujacego po miesiagcu wystapienia zdarzenia, a nadplata powoduje pomniejszenie transz
dotacji w miesiacach nastgpnych po miesiacu wystapienia zdarzenia.

4. Dotacje, o ktorych mowa wust. 1 sa przeznaczone na dofinansowanie realizacji zadan w zakresie
ksztatcenia, wychowania i opieki, w tym profilaktyki spotecznej. Dotacje moga by¢ wykorzystywane wylacznie na
pokrycie wydatkow biezacych szkoty.

§ 4. 1. Dotacji udziela si¢ na wniosek 0s6b prowadzacych jednostki o$wiatowe, o ktérych mowa w § 3 ust.1,
zawierajacy planowana liczbg wychowankow, zlozony w terminie do dnia 30 wrze$nia roku poprzedzajacego rok
udzielenia dotacji, sluzacy zaplanowaniu dotacji w budzecie Gminy Kluczbork. Wzér wniosku okresla zatacznik
nr 1.

2. Osoba, o ktérej mowa w ust.1, zgtasza wszelkie zmiany danych zawartych we wniosku, w terminie 14 dni od
dnia ich wystapienia.

3. Podmioty os$wiatowe, o ktorych mowa w §3 ust.l otrzymuja dotacje jedynie pod warunkiem zlozenia
wniosku, o ktorym mowa w ust.1, w terminie do 30 wrzes$nia roku poprzedzajacego rok udzielania dotacji.

4. Osoba, o ktorej mowa w §4 ust.1 sktada w Administracji O$wiaty w Kluczborku, w terminie do 10-go
kazdego miesiaca roku, w ktorym przekazywana jest dotacja , informacje miesigczng o aktualnej liczbie uczniow,
wedlug stanu na pierwszy dzien miesiaca, w ktorym sktadana jest informacja. Wzor informacji miesigcznej stanowi
zatacznik nr 2 do niniejszej uchwaty.
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5. Dotacje przekazywane sa w 12 ratach, w terminie do ostatniego dnia kazdego miesiaca, z tym, ze czg$¢ za
grudzien jest przekazywana w terminie do dnia 15 grudnia.

§ 5. 1. Kwoty dotacji udzielonych w danym roku budzetowym podlegaja rocznemu rozliczeniu w terminie do
15 stycznia nastgpnego roku budzetowego, a w przypadku zaprzestania dziatalnosci, w terminie 30 dni od daty
otrzymania ostatniej transzy dotacji.

2. Organ prowadzacy szkole, sporzadza iprzekazuje do Administracji O$wiaty w Kluczborku , w terminie
wskazanym w ust. 1 rozliczenie udzielonej dotacji , wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 3 do niniejszej uchwaty.

3. Organ dotujacy ma prawo zadania wyjasnien i dodatkowych informacji w zakresie ztozonych rozliczen oraz
korekt tych rozliczen.

4. Poprawnie sporzadzone roczne rozliczenie z wykorzystania dotacji podlega zatwierdzeniu przez organ
dotujacy w terminie do 14 dni od dnia wptywu rozliczenia.

5. Dotacja w czg$ci niewykorzystanej do konca roku budzetowego, wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem
oraz pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci podlegaja zwrotowi na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.).

§ 6. Osoba prowadzaca placowke, badz przez nig upowazniona zobowiazana jest do:

a) opisywania dowodoéw ksiggowych (faktur, rachunkéw, list ptac oraz inne dowody) stosownymi wzmiankami
o wysokosci 1 dacie zaplaty z otrzymanej dotacji dla konkretnej szkoty,

b) prowadzenia odregbnej ewidencji wydatkow finansowanych z otrzymanych dotacji osobno na kazda szkolg,

§ 7. 1. Pracownicy Administracji Oswiaty w Kluczborku moga przeprowadza¢ kontrolg w siedzibie podmiotu
dotowanego, majac prawo wgladu w dokumentacj¢ organizacyjna i finansowa w zakresie objetym przedmiotem
kontroli.

2. Podstawa do przeprowadzenia kontroli jest wydane przez Dyrektora Administracji Oswiaty w Kluczborku
stosowne upowaznienie.

3. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w kazdym czasie , po uprzednim powiadomieniu osoby prowadzacej
placéwke o terminie kontroli, nie p6zniej niz 7 dni przed jej rozpoczeciem.

4. Kontroli ze strony Administracji Oswiaty w Kluczborku podlega rzetelno§¢ wykazywania liczby dzieci
w informacjach miesigcznych poprzez prawo wgladu do dokumentacji dotyczacej ewidencji dzieci, na podstawie
dokumentacji przebiegu nauczania i wpisu do ksiggi uczniow oraz dokumenty finansowo-ksiggowe potwierdzajace
prawidtowos¢ wydatkowania srodkow otrzymanych z dotacji.

5. Kontrolujacy moze zada¢ od kontrolowanej dotowanej placowki sporzadzenia niezbgdnych do kontroli
odpiséw lub wyciagow z dokumentow, jak rowniez zestawien i obliczen opartych na dokumentach, ktére musza
by¢ poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem przez osoby reprezentujace kontrolowane podmioty.

§ 8. 1. Z przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych sporzadza si¢ protokét w dwoch jednobrzmiacych
egzemplarzach, po jednym dla kazdej strony.

2. Protokoét sporzadza si¢ zgodnie z wytycznymi zawartymi w Zarzadzeniu Dyrektora Administracji O$wiaty
w Kluczborku w sprawie okreslenia sposobu prowadzenia kontroli zarzadczej pierwszego stopnia w Administracji
Oswiaty w Kluczborku.

3. Jezeli osoba reprezentujaca kontrolowany podmiot odmawia podpisania protokotu, kontrolerzy dokonuja
adnotacji o odmowie podpisania protokotu .

4. Odmowa, o ktorej mowa wust.3 nie wstrzymuje dochodzenia zwrotu dotacji w trybie okreslonym
w odrebnych przepisach.

5.Osoba reprezentujaca kontrolowany podmiot moze zglosi¢ Dyrektorowi Administracji Os$wiaty
w Kluczborku w terminie 7 dni od dnia podpisania protokotu kontroli, pisemne wyjasnienie co do ustalen
zawartych w protokole.

6. Dyrektor Administracji O$wiaty w Kluczborku po zapoznaniu si¢ ztrescia protokolu moze zarzadzi¢
uzupehniajace czynnos$ci kontrolne.
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§ 9. W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli nieprawidlowo$ci majacych wptyw na prawo do dotacji lub
na wysokos$¢ dotacji, przystugujacej kontrolowanemu podmiotowi, Dyrektor Administracji O$wiaty w Kluczborku
w terminie 14 dni od dnia podpisania protokotu lub wpltywu wyjasnien, o ktérych mowa w § 8 ust.5 uchwaty,
kieruje do kontrolowanego podmiotu wystapienie wzywajace do zwrotu catosci lub czgsci przekazanej dotacji.

§ 10. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Kluczborka.

§ 11. Traci moc: Uchwala Nr XXXIX/412/13 Rady Miejskiej w Kluczborku z dnia 25 wrze$nia 2013 roku
w sprawie ustalenia trybu udzielenia irozliczenia dotacji z budzetu Gminy Kluczbork dla szkoét niepublicznych
posiadajacych uprawnienia szkétl publicznych oraz trybu i zakresu kontroli prawidtowosci ich wykorzystania,
Uchwata Nr XL./428/13 Rady Miejskiej w Kluczborku z dnia 30 pazdziernika 2013r. w sprawie zmiany uchwaty.

§ 12. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa
Opolskiego.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej w Kluczborku

Janusz Kedzia
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Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr ....................
Rady Miejskiej w Kluczborku

z dnia 30 wrze$nia 2015 r.

( pieczatka szkoty)

Whiosek o udzielenie dotacji z budzetu Gminy Kluczborku

dla szkoly niepublicznej o uprawnieniach szkoly publicznej, na rok ...............

3. 0S0ba Prowadzaca SZKOIE ........ccviiiiiiiiiicieecee ettt ettt et e et e e be e et e e e aae e tae e ebaeenbaeeabaeenees

4, Telefon, e- mail, imig i nazwisko osoby uprawnionej do Kontaktu ...........ccceecvevviiiieniincienienie e,

7. Planowana liczba uczniéw ogoélem od stycznia do sierpnia ....................... ,
oraz od wrzesnia do grudnia .................. .

8. Rachunek bankowy szkoty, na ktory bedzie przekazywana dotacja ( nazwa i nr rachunku)

Organ prowadzacy szkole zobowiazuje sie do:

- podania wszelkich dodatkowych informacji nie ujetych w niniejszym wniosku, a niezbednych do ustalenia
wlasciwej wysokos$ci dotacji,

- comiesigcznego sktadania informacji o aktualnej liczbie uczniow oraz przeznaczenia dotacji na realizacje
celow wynikajacych z ustawy o systemie o$wiaty,

(' miejscowos¢ i data) (Podpis osoby uprawnionej)
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Zatacznik Nr 2 do Uchwaty Nr ....................
Rady Miejskiej w Kluczborku

z dnia 30 wrze$nia 2015 r.

( pieczatka szkoty)

Informacja miesigczna o aktualnej liczbie uczniow

Termin ztozenia do 10 dnia kazdego miesiaca.

L. Pea Nazwa SZKOTY ..cc..viiiiiieceeee et e et e e e e earaeeaaae s
2. AATES SZKOTY ..ottt e ettt e et e e e ab e e e bt e e e tteeeabeeeanaeeeanaeeeanaaeanes
3. Oswiadczam, 1Z W MIESIACU .......eeeeveureeeeerinreeeeennennn. 1. liczba uczniOw Wynosi ........cceeceeeveeennnenne. ,
w tym niepetnosprawnych ( z podaniem stopnia niepetnoSPrawnoSCi).......ccvverreereereereerieerieeseesseesreesreesseesseenns ,

wg stanu na pierwszy dzien tego miesiaca.
4. Dodatkowe informacje niezbgdne do naliczenia dOtacji ..........ceevueeriiriiieniiiiiieiieeee e

( miejscowos$c¢ i data) (Pieczatka i podpis osoby uprawnionej)
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Zatacznik Nr 3 do Uchwaty Nr ....................
Rady Miejskiej w Kluczborku

z dnia 30 wrze$nia 2015 r.

( pieczatka szkoty)

Rozliczenie wykorzystania dotacji podmiotowej otrzymanej
z Gminy Kluczbork w roku.........ccceeueeee

1. Pelna nazwa i adres szkoty

3. Dane o liczbie ucznidéw w poszczegdlnych miesiacach / liczba uczniéw niepelnosprawnych  podaniem stopnia niepetnosprawnosciy:

I 11 I v A" VI VII Vil IX X XI XII
/ / / / / / / / / / / /
4. Kwota przekazanej dotacji na rachunek bankowy szkoty.............oooiiiiiiiiiiiiieeeee s
(53 (o) 41 USSR )
5. Kwota wykorzystanej dotacji........ccceceeeeeeruennene (stownie )
L.p. Nazwa wydatku Kwota wydatku sfinansowana $rodkami z dotacji

podmiotowej udzielonej z Gminy Kluczbork

1. | Wynagrodzenia pracownikow i pochodne

Optaty na media

Zakup materialow i wyposazenia

Zakup pomocy naukowych i dydaktycznych

DA e

Zakup $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych, o ktorych mowa w art. 90 ust.3d ustawy
0 systemie o$wiaty

6. | Pozostate wydatki biezace — wymieni¢ jakie:

Suma wydatkoéw sfinansowanych z dotacji:

6. Kwota niewykorzystanej dotacji.........cccceceeeruennenn (stownie )
UZASAANICTIIC. ...ttt sttt ettt ettt s a et e et ettt e st e et e bt e bt e bt s bt e bt ke bt se et et et emtestemteneebeebeeueebeebe s bt ne et e teneeneen

7. a) Oswiadczam, ze wszystkie podane przeze mnie dane sa zgodne ze stanem faktycznym.
b) O$wiadczam, ze znane sa mi przepisy o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
o ktorych mowa w ustawie z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny finansow
(Dz. U. Z2005r. Nr 14, poz. 114 z p6zn. zm.).

( miejscowos¢, data) ( podpis i pieczg¢ osoby uprawnionej)

Adnotacje urzgdowe:
Zatwierdzenie poprawnie wypelnionego sprawozdania:

( Akceptuje —miejscowos¢, data i podpis -Glownego Ksiggowego) (Zatwierdzam — podpis- Dyrektor jednostki)
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UZASADNIENIE
Do Uchwaty Nr ....../2015 Rady Miejskiej w Kluczborku z dnia ..........wrze$nia 2015r.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Kluczbork dla szkél
niepublicznych posiadajacych uprawnienia szkol publicznych oraz trybu i zakresu Kkontroli
prawidlowosci ich pobierania i wykorzystania.

Na podstawie art.90 ust.4 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. Z 2004r. Nr
256, poz.2572 ze zm.) organ stanowiacy jednostki samorzadu terytorialnego zobowiazany jest ustali¢ tryb
udzielania i rozliczania dotacji dla szkot niepublicznych posiadajacych uprawnienia szkot publicznych oraz
tryb i zakres kontroli prawidtowosci ich pobierania i wykorzystywania, uwzgledniajac w szczegolnosci
podstawe obliczenia dotacji, zakres danych, ktore powinny by¢ zawarte we wniosku o udzielenie dotacji 1 w
rozliczeniu jej wykorzystania, oraz termin i sposob rozliczenia dotacji.

Art.34 ustawy o zmianie ustawy o systemie o$wiaty oraz niektorych innych ustaw z dnia 20 lutego
2015r. (Dz. U. Z 2015r., poz. 357) zobowiazuje do podjecie nowej uchwaty i dostosowanie dotychczasowych
uregulowan do aktualnych przepisow prawa.

Burmistrz Miasta Kluczborka
Jarostaw Kielar
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